Zarzadzenie Nr 6/2020
Dyrektora Muzeum Dawnego Kupiectwa w Swidnicy
z dnia 31 grudnia 2020 roku
dot. zasad udostepniania zdje¢ i obiektdw muzealnych oraz ich fotografowania i filmowania

81

Na podstawie art. 25 ust.1 ustawy o muzeach z dnia 21.11.1996 roku (Dz. U. z 1997, nr 5, poz. 24) oraz jednolitego
tekstu ustawy o muzeach z dnia 4 maja 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 902) i § 6 pkt 7 Statutu Muzeum Dawnego
Kupiectwa w Swidnicy z dnia 30 pazdziernika 2015 roku zarzadzam co nastepuje:

§2

Na wniosek podmiotdw zewnetrznych Muzeum Dawnego Kupiectwa w Swidnicy (zwane dalej Muzeum)
udostepnia wizerunki cyfrowe swoich zbioréw w celu ich reprodukowania, kopiowania i filmowania. Ustugi
wykonywane sg na podstawie pisemnego wniosku skierowanego do Dyrektora Muzeum. Pobiera sie za nie opfaty
w wysokosci okreslonej w Zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

. Kazdorazowo na wykonanie w/w ustugi zgode wyraza Dyrektor Muzeum lub upowazniona przez niego osoba.

Przed ztozeniem wniosku z prosbg o uzyskanie zgody na udostepnienie wizerunkéw cyfrowych eksponatéw
muzealnych, podmiot zamawiajgcy winien zapoznac sie z obowigzujgcym cennikiem i zasadami realizacji
zamoOwienia.

Za zgoda Dyrektora Muzeum, dla celéw naukowych w/w wizerunki cyfrowe mogg by¢ wykonywane przez osoby
zainteresowane, z wytgczeniem prawa do ich reprodukgji.

§3

Whiosek skierowany do Muzeum o udostepnienie wizerunkéw cyfrowych powinien zawierac:

1.

Podstawowe informacje o podmiocie zamawiajgcym, (imie i nazwisko, nazwa firmy, adres, telefon kontaktowy,
NIP w przypadku osdb prawnych i firm),

Szczegdtowe okreslenie przedmiotu ustug — wskazanie eksponatéw wraz z doktadnym w miare mozliwosci ich
opisem (np. sygnaturg),

W wypadku prosby o wykonanie fotografii - petne dane techniczne: nazwe obiektu (-éw), rozdzielczos¢, typ
zapisu: np. jpeg, tiff,

Sposdb wykorzystania wizerunku cyfrowego eksponatu muzealnego:

a) do uzytku prywatnego bez prawa do publikacji,

b) do badan naukowych bez prawa do publikacji,

¢) do badan naukowych z prawem do jednorazowej publikacji w pracy naukowe;j (tytut),

d) do badan naukowych z prawem do dwukrotnej publikacji w pracach naukowych (tytut),

e) do badan naukowych z prawem do wielokrotnego publikowania w pracach naukowych (tytuty),
f) do jednorazowej publikacji przez osoby nie prowadzgce badan naukowych (tytut),

g) do celéw komercyjnych (jakich?),



h) do umieszczenia na ekspozycji innego muzeum (miejsce i tytut ekspozycji),
i) do umieszczenia na réznych innych polach eksploatacji,

j) forme itermin zaptaty naleznosci oraz wymogi techniczne, wedtug ktérych zamdwienie powinno by¢
zrealizowane.

§4

. Whniosek z zaméwieniem nalezy ztozy¢ w formie papierowej, na formularzu ,,Wniosek o udostepnienie obiektu
muzealnego w celu fotografowania i filmowania” (Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia), opatrzonej
podpisem zamawiajacego, przesytajac go pocztg na adres: Muzeum Dawnego Kupiectwa w Swidnicy, Rynek 37,
58-100 Swidnica, lub skfadajgc w/w wniosek w sekretariacie Muzeum (adres j. w.) lub elektronicznie na adres:
sekretariat@muzeum-kupiectwa.pl.

. Ztozenie zamdwienia na ustugi jest rownoznaczne z akceptacjg zasad ich wykonania oraz wynikajacych z nich
opfat i nie wymaga odrebnych umoéw, chyba ze Dyrektor Muzeum podejmie decyzje o koniecznosci zawarcia
odrebnej umowy.

. Optaty za realizacje zamowien ustalane sg wedtug cennika optat zawartego w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

. Optaty za realizacje zamdwienia podmiot zamawiajacy uiszcza w PLN na podstawie wystawionej faktury
przelewem na rachunek bankowy Muzeum.

§5

. Zamawiajgcy, wykorzystujgc wizerunki cyfrowe ze zbioréw Muzeum lub wykonane przez siebie fotografie/filmy,
zobowigzany jest do przestrzegania zasad prawa autorskiego, a w szczegdlnosci w przypadku wykorzystania
fotografii obiektu muzealnego w pracy naukowej, w publikacji, filmie, Internecie, na ekspozycji itp., zobowigzany
jest do podania podstawowych danych dotyczacych obiektu, jego pochodzenia oraz autora fotografii (np. Figurka
dziewczynki z koszem, wytwdrnia M. Krausego w Swidnicy, ok. 1910 r., ze zbioréw Muzeum Dawnego Kupiectwa
w Swidnicy, fot. J. Nowak).

. Zamawiajacy nie moze udostepniac¢ materiatdw przekazanych przez Muzeum innym osobom i instytucjom.
§6

. Termin udostepnienia obiektéw do fotografowania i filmowania ustalany jest z pracownikami odpowiedniego
dziatu Muzeum po uzyskaniu zgody Dyrektora Muzeum.

. Wszystkie stawki podane sg w kwocie brutto, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. W szczegdlnych przypadkach
Dyrektor Muzeum moze zamawiajgcego zwolni¢ z optat, obnizy¢ stawki optat, lub tez ustali¢ inny sposéb
rozliczenia (np. przekazanie dla Muzeum ustalonej ilosci egzemplarzy publikacji, w ktérych zawarte beda
udostepnione przez Muzeum wizerunki cyfrowe eksponatow). Zwolnieniu od optat za udostepnienie do
reprodukcji eksponatéw w celach badawczych, dydaktycznych i wystawienniczych podlegajg przede wszystkim:
muzea oraz osoby przygotowujgce prace licencjackie, magisterskie, doktorskie i habilitacyjne.

. Dyrektor Muzeum moze odméwi¢ wyrazenia zgody na wykonanie zamdwienia bez podania przyczyn odmowy.

. Obiekty muzealne przygotowywane do konserwacji lub w jej trakcie, rekonstruowane, badZ opracowywane
naukowo nie bedg przedmiotem uzyczed w celach wystawienniczych i w celu sporzadzania ich wizerunkéw
cyfrowych.
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. Pracownicy Muzeum Dawnego Kupiectwa (muzealnicy) sg zwolnieni od optat za udostepnienie wizerunkéw
cyfrowych eksponatéw muzealnych w publikacjach naukowych i popularnonaukowych oraz publikacjach
niekomercyjnych przygotowywanych w ramach zadan statutowych Muzeum.

§7

. Decyzja o wyrazeniu zgody lub nie na realizacje zamdwienia nastgpi nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia jego
otrzymania.

. Jezeli wniosek o udostepnienie wizerunku/éw cyfrowych nie moze by¢ rozpoznany w tym terminie, Muzeum
zawiadomi w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku o przyczynach opdznienia oraz o terminie, w jakim
rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia tego wniosku.

. Po wptynieciu i w czasie realizacji zamdéwienia Muzeum powinno mie¢ mozliwos¢ telefonicznego lub
elektronicznego kontaktu z podmiotem zamawiajacym ustuge.

. W przypadkach spornych wynikltych z realizacji zamoéwien i uméw zawartych pomiedzy podmiotami
zamawiajgcymi a Muzeum stosuje sie postanowienia Kodeksu Cywilnego oraz wtasciwosé miejscowq i rzeczowa
sgdu dla siedziby Muzeum.

§8

. Ustalone zarzadzeniem ceny mogg ulega¢ zmianie, jezeli charakter ustug i udzielonych licencji uzasadniajg
potrzebe zastosowania indywidualnej wyceny (zalezne od Dyrektora Muzeum).

. Ustugi nie objete wyceng mogg by¢ wykonywane na podstawie odrebnej umowy, ktéra okresli ich zakres oraz
cene.

. Zarzadzenie jest dostepne dla podmiotdw zamawiajgcych na stronie internetowej Muzeum.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 grudnia 2020 roku.

Zatgczniki do zarzadzenia:

Zatacznik nr 1 — Cennik optat za udostepnienie wizerunku cyfrowego obiektu muzealnego (w celu fotografowania,
kopiowania, reprodukowania i filmowania).

Zatacznik nr 2 — Wniosek o udostepnienie obiektu muzealnego w celu fotografowania i filmowania.



